T.C.
AGRI iBRAHIM CECEN UNIVERSITESI
SUREKLI EGiTiM MERKEZi MUDURLUGU
PERSONEL GOREV DAGILIM CiZELGESi

AD SOYAD

KADRO
UNVANI

GOREVLERI

GOREV DEVRI

Abdulselami
SARIGUL

Mudiir

Merkezi temsil etmek, Yonetim Kurulunu toplantrya
cagirmak, giindemi hazirlamak, toplantiya baskanlik
etmek, ¢alisma programlarint hazirlamak ve Yonetim
Kuruluna oOnermek, Yonetim Kurulunca karara
baglanan calisma programini yiiriitmek,
koordinasyon gruplarini yonlendirmek ve
denetlemek, olusturulan koordinasyon gruplarimin
calismalar1 ve sonuclartyla ilgili olarak Yonetim
Kurulumu bilgilendirmek, merkezin yillik faaliyet
raporunu hazirlamak, Yonetim Kurulunun goriisiinii
aldiktan sonra Rektore sunmak, egitim, kurs, seminer
ve benzeri program, faaliyet ve projelerin
diizenlenmesini, yiiriitilmesini, yonlendirilmesini ve
denetimini saglamak, personelin egitim, denetim ve
calisma esaslarin1  belirleyerek bunlar1  yerine
getirmek.

Yusuf DOYMAZ

Yusuf DOYMAZ

Mudiir
Yardimcisi

Merkez Miidiiriiniin ¢alismalarinda kendisine
yardime1 olmak, Merkez Miidiiriiniin katilmadigi
toplantilara baskanlik etmek, Merkez Miidiirliigline
vekalet etmek ve Merkez Miidiirliniin verecegi diger
gorevleri yerine getirmek.

Abdulselami
SARIGUL

Hilmi
TUMKAYA

Bilgisayar
Isletmeni

Kurs Ucretlerinin Doéner Sermayeden édenmesi,
Faturalarin Odenmesi, Gelir- Gider Kaydi

Necmiye CAN

Asli ENGIN
ARSLAN

Memur

Tasimir mallarin dlgerek sayarak teslim alinmasi
depoya yerlestirilmesi Taginirlarin giris ve ¢ikisina
iligkin kayitlar1 tutmak, belge ve cetvelleri
olusturmak Ambar sayimini ve stok kontroliinii
yapmak Harcama biriminin malzeme ihtiyaci
planlamasina yardime1 olmak.

Hilmi TUMKAYA

Necmiye CAN

Sekreter

Gelen evraklar kaydetmek ve genel takibi yapmak,
Giden evraklar takip edip dagitimini zimmetle
yapmak, Siireli yazilari takip etmek,
Midiirligiimiizle ilgili her tiirlii bilgi ve belgeyi
korumak ilgisiz kisiliklerin eline gegmesini 6nlemek,
Kurs Kayitlar i¢in bagvurular almak ve diizenlemek,
Kurs acilmadan 6nceki gerekli bilgi ve belgeyi
hazirlamak.

Asli ENGIN
ARSLAN




Kavramlarin, kurumlarin, anlay1$ ve algilarin hizla degistigi; bilginin temel meta haline
geldigi i¢cinde bulundugumuz doneme bilgi ¢agd1 ve bilgiyi iireten, yenileyen, kullanan ve paylagan
bireylerin olusturdugu gruba da bilgi toplumu denilmektedir. Bilgi ¢agmnin ve bilgi toplumunun
en onemli 6zelligi ise siirekli geligerek biiyiiyen bu bilginin hayatin her alaninda daha fazla
kullanilir hale gelmesidir. Artik temel amag¢ haline gelen bilgiye ulasma, bilgiyi kullanma ve
bilgiyi paylagsmanin yolu ise aragtirmanin, egitimin ve elde edilen bilgiyi isler hale getirmenin
yani uygulamanin kesintiye ugramamasi, siireklilik arz etmesidir. Bu yolla toplumlarin daha
saglikli, daha miireffeh bir diizeye ¢ikmasi ve yerel, ulusal ve uluslararasi diizeyde bilgi ¢ag1 ve
bilgi toplumunun gerektirdigi evrensel ilkelere ulagilmasi amaglanmaktadir. Basta tiniversiteler
olmak tizere eQitim kurumlart ise bu amacin gergeklestirilmesi yolunda temel araglar
konumundadir. Kiiresel 6lgekteki bu de@isim etkilerini kamu yonetimleri tizerinde ve dolayisiyla
yonetim anlayi$inda da gostermektedir. Artik kamu yonetimleri etkinlik, verimlilik, saydamlik ve
hesap verebilirlik ilkeleri gergevesinde ele alinmakta ve kamu hizmeti bu ilkeler ger¢evesinde
yerine getirilmeye g¢alisilmaktadir. Bu anlayig dogrultusunda iilkemizde de kamu yoOnetiminin
yeniden yapilanmasi ¢aligmalar1 hiz kazanmi$ ve etkin, verimli, saydam ve hesap verebilir bir
yonetim i¢in gerekli adimlar atilmigtir. Bu amagla, kamu mali yonetimi ve kontrol sisteminin
uluslararas1 uygulamalara ve AB miiktesebatina uyumlu hale getirmek tizere 5018 sayili Kamu
Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu yayimlanmigtir. 5018 sayili Kanunla, her bir kamu idaresi
icerisinde geleneksel kontrol mekanizmalari yerine i¢ kontrol alaninda yaganan ¢agdas gelisme
ve uygulamalardan ve uluslararasi orgiitlerce olugturulan standart ve yontemlerden yararlanilarak
bir i¢ kontrol sisteminin olugturulmasi ve kamu idarelerinin bu plan gergevesinde faaliyette
bulunmalar1 6ngorilmiistiir.

Universitemiz biinyesinde, 08.09.2008 tarih ve 26991 Sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Yonetmelik ile kurulan Siirekli E@itim Arastirma ve Uygulama Merkezi (USEM) de kamu
yonetimimizin bir pargasi olarak hedeflenen etkin, verimli, saydam ve hesap verebilir bir yonetim
anlayigmi gerceklestirme adina Universitemiz i¢ kontrol uyum eylem plam cergevesinde
caligmalarini mevcut imkanlar dahilinde yiiriitmektedir. Bu baglamda Miidiirliigiimiize ait i¢
kontrol uyum eylem plan1 raporu asagida yer almaktadir.

A. Kurs Egitim Ve Seminer Gibi Faaliyetlerin Yiiriitiilmesi

1- Ac¢ilmasi planlanan eg@itim veya kursun i¢in dncelikle e§itmenler belirlenir ve ders programi
hazirlanir.

2- Universite dig1 kurumlarla ortaklaga yapilan egditim ve kurslarla ilgili yazigsmalar
yapilir. Kurs ve egitim i¢in e@itim yeri ve siniflar ayarlanir gerekli yazigmalar yapilir.

3- Kurs veya egitim verecek egitmenlerin CV’leri alinir.

4- Agilmast planlanan egitim veya kurs ile ilgili yonetim kurulu karar1 alinr.

5- Yonetim Kurulunda kursun fiyati, e§itmenler, ders programi ve editmen ders iicreti
belirlenir. Sozlesme veya protokol imzalanacaksa bu da karara eklenir.

6- Egitimle ilgili USEM Yénetim Kurulu Karar1 Universite Yénetim Kuruluna sunulur.
7- Kurs veya egitim veren egitmenlerin birimlerine e@itim ile ilgili bilgilendirme yazis1 yazilir.
Egitmenlerin ders programlart istenir.

8- Sozlesme veya protokol imzalanacaksa takip edilir.

9- Her kurs veya eg@itim i¢in ayr1 bir klasor tutulur. Her tiirlii yazigma, formlar ve egitim
dokiimani bu klasorde tutulur.

10- Kurs veya egitim alan 6grencilere 6grencilerin bagvurulari kabul edilir ve bilgi formu
doldurtulur. Formlardaki bilgiler ilgili kurs i¢in hazirlanacak 6grenci bilgi listelerine
kaydedilir. Her kurs i¢in 6grenci yoklama listeleri hazirlanir.

11- Kurs iicretlerinin yatirilip yatirilmadi@n Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii ile
koordinasyon icerisinde takip edilir.

12- Eg@itmenlere ders yiikii ¢izelgeleri ile 6grenci yoklama listeleri verilir ve bunlarin
doldurtulmasi takip edilir kurs bitiminde egitmenden teslim alinir.

13- Kurs bitiminde hak edenlere belgeleri imza karsilig: teslim edilir.



